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sponsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente ; Semnitura
privind Numele si Functia Data
responsabilii/ | prenumele
operatiunea
| 2 3 4 i
1.1. | Elaborat Todea Anicuta Inspector scolar -1 24.02.2020 fg /
invatdmant primar g;-i'e;??}f{ 2
1.2. | Verificat Lates Ovidiu Consilier juridic 24.02.2020 A
1.3 | Avizat ' | Inspector gcolar general | 24.02.2020 |
Cuibus  Valentin | Presedintele Consiliului de Cﬁ"f;%_n.w.m%
Claudiu Administratie al ISJ Cluj
1.4 | Aprobat Inspector scolar general | 24.02.2020
Cuibus  Valentin | Presedintele Consiliului de |
Claudiu Administraie al 1SJ Clyj s
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
. s i Data de Ia care se
Editia/ revizia Componenta revizuit MO.(? -"ﬂftatea aplici prevederile
in cadrul editiei ThPeisL edifiei sau reviziei
editiei
1 ) 3 4
21, | Editia | Procedurd completd : 24.02.2020
T2 Revizia 1

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazs editia sau, dupd caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale
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Nr, | Scopul Exem- | Institutie Funeti N . Data
Crt difuzarii plar nr. o PRI PRoINEE primirii
I 2 3 4 5 ' 6
3.1 Aplicare 1 Unitatile  de | Directori Toti directorii | 24.02.2020
invitdméant in unitatilor de
care 5¢ invitdmant in care
constituie se constituie clase
clase pregétitoare/CA  al
pregititoare/ scolilor
CA al scolilor
3.2 Informare/ |2 Personal Membrii  comisiei | Cadre didactice
Aplicare didactic de Inscriere din | Informaticieni
unitatea de
invitdmant
3.3 Evidenta 3 CA Secretariat CA
3.4 Arhivare 4 Secretariat Secretar
CAl/scoald

1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd stabileste modul de constituire a formatiunilor de elevi in clasa
pregititoare pentru anul scolar 2020-2021.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplici de citre toate unititile de invifimant In cadrul procesului de
constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregititoare pentru anul scolar 2020-2021.

2.2. Delimitarea explicitd a activitiitii procedurate

De activitatea proceduratd depinde constituirea formatiunilor de elevi la clasa
pregititoare pentru anul scolar 2020-2021.

Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invatiméantul primar de la nivelul judetului
Cluj intocmeste procedura de constituire a formatiunilor de elevi n clasa pregititoare pentru
anul scolar 2020-2021,

Procedura elaborati este aprobati in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Cluj.

Procedura este aplicatd in toate unitaile de invatimént in care se constituic formatiuni la
clasa pregititoare pentru anul scolar 2020-2021.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA (reglementiiri) aplicabile activititii
procedurate

. Legea educatiei nationale nr. 1/2011;

2. Metodologia de fnscriere a copiilor in tnvadmantul primar pentru anul scolar 2020-

2021, aprobata prin Ordinul MEN Nr,3277/17.02.2020;

3. Ordinul cadru nr. 6134/21.12,2016 privind interzicerea segregirii scolare in unitatile
de invatamant preuniversitar;

4. Nota MEC Nr.57/RLB/24.02.2020 Ref. aplicarea Art.51(4) din Metodologia de
inscriere a copiilor in invitdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021, aprobatd prin
Ordinul MEN Nr.3277/17.02.2020;

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii: Formatiune de elevi = clasi de elevi

4.2. Abrevieri:

IS] — Inspectoratul Scolar Judetean Cluj

CIRAE — Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
SOSP - Serviciul de Orientare Scolari si Profesionali

CES - cerinte educationale speciale

CA — Consiliul de Administratie

5. RESPONSABILITATI

Procedura de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregititoare este elaborati
de ciitre Comisia judeteand de inscriere a copiilor in fnvétimantul primar penteu anul gcolar
2020-2021 de la nivelul judetului Cluj.

Procedura elaboratd este aprobati in Consiliul de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Cluj,

Procedura este aplicatd in toate unitdtile de invitimant in care se constituie
formatiuni la clasa pregatitoare pentru anul scolar 2020-2021,

6. DESCRIEREA ACTIVITATIL
6.1. Generalititi

Criteriile pe baza cirora se constituie formatiunile de elevi la clasa pregititoare sunt:
transparentd

echitate

nondiscriminare

incluziune

NSNS S

6.2, Resurse necesare
a) Resurse materiale
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- Echipamente IT (PC, laptop);
- Copiator, imprimant, telefon, fax;

b) Resurse umane

- Membrii comisiei judefene de nscriere a copiilor in invétdméntul primar pentru anul scolar
2020-2021;

- Membrii CA al IS] Cluj;

- Membrii comisiei de inscriere a copiilor in Invifimantul primar pentru anul scolar 2020-(

- Membrii CA al unitatii de inviifimant

Activitatea proceduratd constd n stabilirea modului de constituire a formatiunilor de
elevi in clasa pregititoare pe baza criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si
de incluziune,

0.3. Competentele de verificare a respectirii procedurii revine Comisiei Judetene de
inscriere a copiilor in invitdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

7 . DESCRIEREA PROCEDURII si a modului de lucru

Procedura are drept scop stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi in
clasa pregititoare pe baza criteriifor de transparentd, echitate, nondiscriminare si de
incluziune. '

Principalele activititi in derularea prezentei proceduri sunt:
v’ Inscrierea si inmatricularea elevilor la clasa pregdtitoare pentru anul scolar 2020-
2021

v Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregititoare pentru anul scolar 2020-
2021

Art.51 (4) din Metodologia de Inscriere a copiilor in mvatimantul primar pentru anul scolar
2020-2021 prevede:

“Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupi finalizarea procesului
de Inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii elaborate de Inspectoratul Scolar
Judetean/al Municipiului Bucuresti si aprobati de Consiliul de Administratie, cu respectarea
criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.”

Procedura este aplicatd in toate unitdtile de Tnvatdmant in care se constituie formatiuni de
elevi la clasa pregititoare pentru anul scolar 2020-2021,
La constituirea formaiunilor de elevi la clasa pregititoare prin aplicarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si de incluziune se va tine seama de:
v’ repartizarea echilibratd pe clase a fetelor si a béietilor;
v’ repartizarea in aceeasi formatiune de clevi a fratilor (dacd nu existd o solicitare
serisd a périntelui/tutorelui legal 1n alt sens);
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v' repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la
inscriere (cerificatul de orientare scolard si profesionald eliberat de CJRAE sau a unui
document medical care si ateste o eventualy dizabilitate);

v’ repartizarea echilibrati pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate,

Consiliului de Administratie al unititii de inviitdmant repartizeazi copiii si constituie
formatiunile de elevi pe baza criteriilor previizute in prezenta procedurd, In acest sens,
recomandidm urmitoarele modalititi pe care scolile le pot utiliza:

I. Repartizarea copiilor, dupi lista celor inscrisi, ordonatd alfabetic, astfel:
primul copil va fi repartizat in clasa pregétltoare A, al doilea, in clasa pregatitoare B, al
treilea, in clasa pregétitoare C, dup# care se reia repartizarea pentru clasa pregititoare A
pentru al patrulea copil s.a.m.d.

2. Repartizarea copiilor prin tragere la sorti, in cadrul sedintei Consiliutui de
Administratie al scolii, in prezenta parintilor.

in procesul de repartizare a copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregétitoare,
indiferent de varianta/modalitatea adoptatd, listele/biletele cu numele copiilor se vor organiza
pe criterii de gen, CES, situatii defavorizate, astfel Incat compozitia claselor si fie eterogeni
sub aspectul tuturor acestor criterii.

in procesul de repartizare a copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregétitoare,

indiferent de varianta/modalitatea adoptatd, se va respecta echilibrarea numirului de elevi pe
clasd/formatiune.

Repartizarea copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregétitoare va fi aprobati In
Consiliul de Administratie al unititii de Tnvitamant.

7.1. Modul concret de lucru

Pasul I

Elaborarea procedurii de constituire a formatiunilor de elevi la clasa pregétitoare
pentry anul scolar 2020-2021 de cétre Comisia judeteand de finscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

Pasui I1
Aprobarea procedurii in Consiliul de Administratie al ISJ Cluj.

Pasul 11 |
Publicarea procedurii prin afisarea la avizierul scolii si pe site-ul scolii (dacd existd),
precum si pe site-ul ISJ Cluj.
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Pasul IV

Inscrierea si inmatricularea copiilor, conform calendarului, anexa 1 la Ordinul MEC
nr. 3277/17.02.2020, privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de Tnscriere a copiilor
in Invétdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

Pasal V

Intocmirea listei cu copiii inmatriculati la nivelul unitédtii de invi{amant, in clasa

pregétitoare, pentru anul scolar 2020-2021.

Pasul VI

Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare prin aplicarea procedurii ISJ
Chuj dupd finalizarea procesului de inscriere, conform Calendarului, Anexa 1 la ordinul MEC
nr, 3277/17.02.2020,

Se vor constitui clase, eterogene, cu numdir echilibrat de elevi pe clasd/formatiune si
cu respectarea criteriilor prevazute de prezenta procedurd.

Pasul VII

fntocmirea listelor nominale cu copiii repartizati pe clase/formatiuni de elevi si
aprobarea lor in CA al unitétii de tnvitimant.

Pasul VIII

Afisarea la avizierul scolii a listelor nominale cu copiil repartizati pe formatiunile de
elevi la finalizarea etapelor de inscriere, nu mai tArziu de 4 septembrie 2020,




