Ministerul Educatiei Nationale

Nr. 654 din 10 mai 2019

ANUNT

. ¢ a v
1Lad 1L Uuna a )

Inspectoratul Scolar Judetean Cluj

(=] str. Principald, nr. 369, Luna de Sus, com. Floresti, jud. Cluj
0264 266622 #=7 sclunadesus@yahoo.com
&= 0264 266622 ngu www.scoalalunadesus.eu

weoala Gimnaziald Luna de Sus. cu sediul in localitatea Luna de Sus, str. Principala, nr. 369,

judetul Cluj, organizeaza in data de 31 mai 2019, ora 9:00:
CONCURS
pentru ocuparea functiei contractuale vacante, de 0,5 post

ADMINISTRATOR FINANCIAR 1, pe perioada nedeterminata,
aprobat prin H.G. nr.286/23.03.2011, modificati si completatd de H.G. nr. 1027/2014.
Probele stabilite pentru concurs sunt:
> Selectia dosarelor de Inscriere la concurs
» Proba scrisd
» Interviul
Locul desfasurarii probelor de concurs este Scoala Gimnazialdi Luna de Sus.

Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

Activitdfi desfdsurate Data
Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul scolii 10.05 - 23.05.2019
Selectia dosarelor de catre membrii comisiei de concurs 24.05.2019
Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 27.05.2019
Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor 27.05.2019
Afisarea solutionarii contestatiilor 28.05.2019
Sustinerea probei scrise 31.05.2019
Afisarea rezultatelor probei scrise 31.05.2019
Depunerea contestatiilor in urma probei scrise | 31.05.2019

Sustinerea interviului de catre candidatii declarati admisi in urma

probei scrise S
Afisarea rezultatelor interviului 31.05.2019
Depunerea contestatiilor in urma interviului 31.05.2019
Afisarea rezultatelor finale / w0 1f§\1052019

|
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Interval orar
13:00-15:30
Dupa ora 13:00
9:00
9:00-15:00
13:00
9:00 -10:00
12:00
12:00-12:30

13:00

14:30
14:30-14:00
15:00

limar Simboan Mihaiela-Lucia
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Candidatii vor depune la secretariatul scolii, pana la data de 23 mai 2019, urmitoarele acte (in dosar

plic):

a) cerere de Inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei publice organizatoare;

b) copie a actului de identitate (BI/ CI) si copie a certificatului de nastere;

c) copie a certificatului de cdsatorie (daca este cazul);

d) copii ale documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, legalizate notarial;

e) copii ale documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

f) copie a carnetului de muncd, conforma cu originalul, sau, dupi caz, o adeverinta care si ateste
vechimea In muncd si/sau 1n specialitatea studiilor, copie a filei REVISAL;

g) cazier judiciar;

h) adeverinta medicala care sé ateste starea de sanétate corespunzatoare;

i) curriculum vitae;

j) scrisoare de intentie (oferta candidatului);

k) recomandare de la ultimul loc de munca;

1) opis al dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea inscrierii
la concurs.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Copiile de pe actele prevazute mai sus vor fi insotite de documentele originale, care se certifica

pentru conformitate cu originalul de catre secretariatul unitatii.

Date contact:
» director, prof. inv. primar Stimboan Mihaiela-Lucia
» telefon 0264/266622

» e-mail; sclunadesus@yahoo.com
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Conditii de participare la concurs pentru ocuparea postului de Administrator financiar I

Conditii generale :

sd fie cetdfean romén sau cetétean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

sa cunoascd limba roména, scris si vorbit;

sa aiba varsta minima reglementatd de prevederile legale;

sd aibd capacitate deplind de exercifiu;

sd aiba o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

s indeplineascd conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

sd nu aiba condamnari definitive pentru sivarsirea unor infractiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a

intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

- studii: superioare, cu examen de licent in domeniul stiintelor economice;
- vechime 1n specialitatea postului minimum 3 ani;

- cunostinte de operare PC: Windows, Microsoft Office, Internet Explorer;
- cunostinte de utilizare a programelor de contabilitate;

- cunoagterea unei limbi de circulatie internationald-nivel mediu;
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Bibliografie obligatorie:

DILUUEIAILA IeCesary in vedacrea-susfineril concuxsuiuiz

1. Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitifii, republicat¥, cu modificarile si completirile
ulterioare; :

2. Legea Educafiei Nationale nr.1/2011, cu modificirile $i completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificiirile si completirile ulterioare;

4. Legea nx. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile 51 completiirile
ulterioare;

5. Ordinul nr. 1139/2015 privind modificarea §i completarea ordinului ministrului finantelor
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfiigoari activitatea de control financiar preventiv propriu;

6. Legeanr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legaturdi cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completirile ulterioare;

7. Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea regulamentului opcratiunilor de cas;

8. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare §i legale, cu modificirile si completirile
ulterioare; _

9. Ordinul ministrului finanelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor
mctodologice privind organizarea §i conducerea contabilititii institutiilor publice, cu
modificdrile §i completirile ultcrioare;

10. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitifii institugiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice i instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobatc prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.1917/2005;

11. Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificafiei indicatorilor - privind [inanfele
publice, cu modificarile §i completirile ulterioare;

12. Legea 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat n active corporale i
necorporale, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;

13. Hotérdrca Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale 5i
necorporale, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

14. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea i efectuaren
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor;

15. Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizifiile publice;

16. Legea nr. 53/2003- Codul muncii, republicat, cu modificirile $i completirile ulterioare;

17. Legea nr. 284/2010 privind salarizarea unitars a personalului platit din fonduri publice;

18. Legea nr. 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si
didactic auxiliar in invifimAnt; .

19. OUG nr. 158/2005 privind concediile §1 indemnizafiile de asiguriri sociale de sinitatc;

20. Ordinul ministrului finantelor publice privind intocmirea $i depunerea situafiilor publice
nr. 629/2009, cu modificirile yi completirile ulterioare; -

21. Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind execufia -
bugetelor de venituri si cheltuieli ale unor institutii publice, cu modificirile si completiile
ulterioare;
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Bibliografie concurs:

Legea contabilitéii nr. 82/1991, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificirile si completarile ulterioare;

Ordinul nr 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului Finantelor
923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completarile si modificarile ulterioare;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Ordin 2021/2013 — pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitdfii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institufiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1917/2005;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Ordinul nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr 284/2010 privind salarizarea unitard a personalului plitit din fonduri publice;

OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asiguriri sociale de sanatate;

Ordinul nr 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

Legea bugetului de stat pe anul 2018;

H.G. nr. 30/2018 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului
standard per elev/pregcolar si stabilirea finan{arii de bazid a unitatilor de invatimant
preuniversitar de stat, care se asigurd din bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A prin

' bugetele locale, pe baza costului standard per elev/prescolar, cu modificarile si completarile
* ulterioare;

HG nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor publice pe
/perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasirii, in cadrul
7 localitatii, in intersul servicilui.



